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1.Щели и задачи.

1.1. Установление единьIх требований по ведению кJIассного журнала,

1.2. Фиксирование и реглаплентация этапов и уровня фактического усвоени,I уIебньж
програп,rм.

2.Общие положения.

2.1. НормативнО - правовОй основоЙ ведения кJIассного журнала явJIяется Федеральньй

зzжон коб образовании В Российской Федерации) ]ф273-ФЗ от 29.12.20|2r.,

указания к ведению кJIассного журнала мБоу <<Гимназия }ф2), Устав мБоу
кГимназия Ns2).

2.2. Классньй журнzlл явJIяется государствеIIным нормативно-финансовым докр[ентом.
Ведение кJIассного журнала явJIяется обязательным дJU{ каждого умтеJIя и кJIассного

руководитеJIя.
2.з. К ведению журнzшов допускаются только педzгогические работники, проводящие

уроки в конкретном кJIассе, а также административные работники, курирующие

работу конкретного класса.

2.4. Категорически зtlпрещается допускать rIащихся к работе с кJIассным журfitшом,

2.5. В кJIассном журнале подлежит фиксачии тоJIько то количество уроков, которое

соответствует уIебному плz}ну и подлежит оплате,

2.6. Все зzшиси в кJIассном журнtlпе должны быть сделаны шариковой р)цкой синего

цвета четко и аккуратно, без исправлений. Исправлени,t в жл)нале допускаются

тоJIько по разрешению директора гимнzlзии,

3. Обязапности кпасспого руководителя,
3.1. КлассньЙ руководитель заполняет в журЕале:

- титульньЙ лист (обложку);

- оглztвление;

- спискИ уIащихся на всех стрt}ницах (имя уrеника пишется полностью);

- сведения о количестве пропущенньIх уроков;
- сводную ведомость посещаемости;

- сводную ведомость успеваемости;
-сведеЕия о занятия( в факультативчlх, кружках, секциях;

- проведеЕие кJIасснЬrх часов, урокоВ по ocнoBtll\4 безопасности и жизнедеятельIIости;

- листок здоровья (список и физкультурную группу кJI. руководитепь зzшолюIет

совместно с мед. работником);
- делает отметку о переводе в спедующий класс с укtвilнием даты и Nч приказа,

3.2. Номер кJIасса укtIзывается на обложке журЕzша (1а. 5б. 11в)

з.з. Еженедельно в раздел <учет посещаемости уIащимися) зtlшисывается количество дней

и уроков, пропущенньD( школьникапdи.

3.4. В слуIаJж проведения с уIIапшмися занятий в санатории (больнице) классньй

руководитель вкJIадывает в журflЕш справку об обуlении в санатории (больнице),

3.5. РабоТать с журНалом учиТель должен только в гимЕазии. Знакомить родителей с

оценкчlпdи учащихся в кJIассном журнале рiврешается mолько в прuсуmсmвuu kJlaccцozo

руковоdumеля хlлu аdл,tuнuсmрацuu,

3.6. Правильно зчшисывается нzввание предд{ета в соответствии с уIебным плzlном,

3.7. Порялок оглавления зuшисывается в соответствии с порядком предметов в уrебном
плане, названия предметов пишугся с заглЕlвной буквы,

3.7. НазваНие продметов IIа страЕицаХ журнtша записываются с прописной буквы,



3.8. Полностью записывается фаrrлипия, имя, отчество yIиTеJUI на каждой странице.

з.9. Список уIащихся состzшляется строго по алфавиту (имя при возможности записывать

полностью).

4.Обязанности учителей-предметников.
4.1. Классный журншl зzшолняется rштелем в день проведения урока. В слуrае болезни

у{итеJUI )лIитель, за},{ещающий коллегу, зtшолняет классньй журнал в обыщrом

,rор"л*. (rодrr".u и другие сведения делzlются в журнttле зtlп,lещениrl уроков).

4.2. Учитель обязан систематически проверятЬ и оценивать знzlния уIащихся, а также

отмечать посещаемость
4.3.количество часов по каэцдой теме должно соответствовать тематическоrrrу

планированию и программе учебного предмета,

4.4. Все зzшисИ в кJIассноМ журнiше должны вестись четко и zlкKypaTнo, без исправлений,

руткоЙ синегО цвета. В исключительньж слуftlях допускается делать исправления (по

разрешению директора гимназии), содержание которьж необходимо описать в нижней

части стрztницы, завериВ их личной подписью }пшTеJUI и директора с его

расшифровкой и школьной печатью. Неdопусmuмо пра асправленаu в кпассном

хtсурнале аспользоВанuе закрашшваюлцах среdсmв. Все записи по всем учебньпл

предметztм ведугся на русском языке с обязательЕым укtванием не только тем )роков,

Ео и прulкТических, лаборатоРных, KoHTpoJ15HbD( работ, экскурсий, уроков с

использоВtlниеМ инновационньD( технологий, видеоуроков и т.д.

Тема урока формулируется в соответствии с утвержденной рабочей програrr,rмой

у""rй. Не допусКаетсЯ записИ вида: КонтрольНая работа Nчl, ПрактическtUI работа

Ns2 и т.п.

Правильная зzшись:

Практическая работа Ns5. "Размещение топливньIх баз" (или без номера),

Контроrьньй длкгант Ns2. " Сложное предложение",

Лабораторная работа JФ 1 . "Определение доброкачественности пиIщ,Ill,

4.5. При шроведеЕии с,щоеЕньIх уроков делается зzшись темы каждого урока в каждой

графе.

4.6. Перед з{шисью темы урока по рЕtзвитию речи стtlвится пометка << Р,р,>>, по

внекJIассному чтению << Вн. чт.), по регионtшьному компоненту - <Р.к.>

4.1.прпвыстtlвлении отметок rштелю рaврешается запшсать только одпн из

следующИх символОв (1D, d>), ((3), ((4), (5>), (н>} (в слr{ае фактического отсугствия

уIеника в данный день). Выставление в журнале точек, отметок со знаком (_)) не

допускается. Выставпение в одной кJIетке двух отметок допускается только за

письменные работы по русскому языку (диктант с грtlп{матическим задtшием,

сотIинеЕие, изложение).

4.8. отметки за письменЕые работы по литературе (сочинение) выставJIяются следующим

образом: по литературе - за содержtlние работы, за грчlп{отность - на русский язык (на

ближайuгуrо дату проведения письменной работы с укtвtlfiием после зЕшиси темы

л)ока, за какую рабоry выставлены оценки). Оценки за домчlшние сочинения

выстtlвJIяются на ДатУ, соответстВующую дате проведения урока по данной теме,

Сочинения следует записывать TztK: первьй урок- Р.р. Классное сочинение по

творчеству поэтов серебряного века; второй урок - Р.р. НаписЕlние соIмнения,

Классное изложение по развитию pelц следует зzшисывать следующим образом:

первый урок - Р.р. Изложение с элементЕlп4и сочинения; второй урок - Р.р, Изложение

по теме ((.....)).

4.g. При делении кJIасса на группы (по технологии, иностранному языку, физкульryре,

""фор*ur"ке) 
записи ведутся индивидуztльно каждым rIителем, ведущим подцруппу,



4.10. При зtшолнении журнала на уроках иносц)анЕого языка обязательно указать в графе

( Что пройдено) одну из ocHoBHbD( задач данного урока. Например (озЕакомление с

определен""- up**oarn, кОбуrение чтению), <Тренировка употребления изуIенной

лексики или Введение новой лексики, множественное число имеЕ существительньD()),

4.11. Науроках биологии, физики, химии лабораторные работы проводятся и отмечаются

в зtlвисимости от типа урока и задач и оцениваются индивидуzrльно, если )цеfiики

осваивают новые знttниrl и приемы rIебной деятельности, а если идет закрепление

умений и нtlвыков, полученЕьD( ранее, оцениваются все у{ащиеся,

4.|2.Науроках технологии, физики, химии, физической культуры, иЕформатики,

биологии, географии и в кабинетutх ЕачальньD( кJIассов, в кабинетчlх с

автоматиз"рой""- рабочим местом обязательно записывать номер инструкции по

ТБпибоВГрафе<ЧтопройДенонаУроке>.ИнстрУкцияпоТБпроВоДиТсяи
записывается ежеурОtшо переД rrро"aл"*r"ем лабЬраторньж и практических работ,

экскурсий. Знакомство с прalвилами ТБ проводится учитеJIями всех пDедметов п

ЗаписыВаеТсяВоДнойстDокgтемыпеDВогоYDока.УчителяфизическойкУльтУры
делают з*""@еред зzlнятием IIовым видом спорта, игрой,

спортивными соревIIованиями и т,д,

4.13. В слуIае проведенИя тематического rleтa знаний оцеЕки у всех учzuцихся

выстчlвJuIются в день проведения зачета; за тематические контрольные работы,

сочинения и другие формы письменньж работ отметки выставJUIются в сроки,

оговоренньr" " 
к Положении о проверке тетрадей),

4.14.направой стороне развернутой стршrицы журнапа уштель обязшr записывать тему,

изrIеннуЮ на и)оке. Щата проПисываетсЯ толькО арабскимИ цифрамИ Ее через дробь

( натrример, 1 1.09) При проведеЕии практических и лабораторньD( работ, экскурсий,

письменньD( *о"фой"ьтх работ следует ука.ывать их тему, Темы уроков

указываются точЕо в соответствии с програп,rмой, уrебником, Не допускаются зtшиси

типа (решение примеров)), ((закреплецие шройдеflного)), (шовторениеD, ((экск)aрси,{) и

т.Д.

4.15. В графе к.Щомшпнее задание) зtlписывается коЕкретное содержание задани,{,

сц)ш{ицы, Еомера задач и упражнений, вопросов с отражением специфики

организации домшпней рабоiы. (Например, (шовторить"" состzlвить плzlн к тексту",,

составить или зzшолнить таблицу, у{ить IIаизусть",, ответить IIа вопросы М", стр"",

домашнее сочинение, реферат, нарисовать и др,)),

При использовании учителем учебников и учебных пособиЙ, закреплённьD( за

у,ебн"шп,кабинеТом'доМашнеезаДаЕиепоУIебЕикУнозаДаёТся.
4.16. МежДу зачетап,IИ, тематическими контрольньтми работап,rи следует предусмоц)еть

проможуточную аттестацию учаIцихся по изучаемой теме на основе вьUIвлени,I

yio""" Ьбр*о"ur.льной подготовки школьников пугем устного опроса,

4.|'t.B 1-м классе оценки в журнtш, дневники и тетради Еи по одному учебному предмету

IIе стulвятся.

4.18. На странице зашиси пройденного материtша

что зttверяется личной подписью rштеJUI

(по

4.19.

4.20. В слуIае болезни у.IитеJIя )литель, заI\dещающий коллеry, зчlполЕяет кJIассЕыи

журнаЛ обьr.пrьпrЛ порядкоМ (подписЬ и д)уг}Iе сведениJI делаются в )Iý,pgzme запdещения

уроков).
4.2l. В графе <Пройдено на уроке) при использова}Iии на уроках ТСо записывать

следующе", jб -'роЁ*оф фильма; пк - п"р"о"алuный компьютер; CD - использование



дисков; в/п - видеопроектор, а также прописывать испоJIьзоваIIие инновационньD(

технологий, применяемьгх на уроке
4.22. ПриНаличиИ за письмеНную рабоТу неудовЛетворительньD( оценок более 20Yо

уIитеJIЬ имееТ правО выстztвитЬ в журнttл только удовлетворительные оценки и провести

повторную контроль}rуIо работу, оценки за которую выставJUIются всем писtlвшим

уIащимся.
4.2з. Учитель обязан следить за накопJUIемостью оценок, особенно, у

слабоуспевzlющих )Еаrцихся. Учитель имеет прчlво выставить итоговую оцеЕку за

четверть, если ученик имеет не менее 2-х оценок за устньй ответ; за поJrугодие - Ее

менее 3-х оценок за устньй ответ.
4.24.Впоследн;й графе перед итоговой оценкой не должIIо быгь оценки (2> и

оценки за письменную работУ 
tтrrитwятrии ппи Rы( -л оценки,

4.25 . При возникновении спорноЙ ситуации при выставпении итоговоI

rитель обязан провести допоJIнительЕый опрос,

4.26.оцеНки за ведение тетрадей в журнаЛ не выстtlвJUIются (данные оценки можно

внести в дневник уIшцегося).
4.2'7. Оценка (2) не может бьrгь выставлена )чащемуся за письменную работу, если

даннtш работа проводится в первьй день вьIхода уIащегося после болезни, а также если

на момент проведения письмеЕной работы уrащийся не может ее вьшолшIть по

состоянию здоровья (спомшrа рука, папец, леIмтся у окуJIиста и т.д.). Щанньй rIеник

полrIает оценку по этой письмеЕной работе по мере ликвидации пробелов.

4.28. Учащиеся, обуrающиеся на дому, вписывzlются в список по тем пред\,lетЕlм,

которые он изуIает. В списки предп{етов, которые он не из)чает, их фаллиlпtи не
в

вписываются. т и итоговые опенки вноеит

в

5. Выставление итоговых оценок,

5.1. итоговые оценки )цаrцихся за четверть, триместр, поJrУГОДИО, ГОД ДОЛЖНЫ бЬrГЬ

обоснованы.
5.2. ДJlя объективной аттестации уIащихся за четверть, триместр и полугодие

необходимо нttлиtlие не менее трех оценок (при 2-часовой недельпой уrебной нагрузке по

,rр.лr"rч) и более (при уlебrЪй ,ч.рузпе более 2-х часов в неделю) с обязательЕым

yIeToM качества знйий уIащихся по письменным, лабораторньш kl практическим

работам. Это особеннО вФкнО соблюдать по таким предметtlп{, Kzlк русский язык,

JIитература, математика, физика, химия. Итоговая оценка по этим предметам выстtlвJIяется

в соответствии с требоваIIи;Iми.

5.3. ИтогОвчUI оценка к н\О ( не атгесТовшr) можеТ быть высТавлена толькО В Сл}пIа9

отсутствия трех текущих оценок и пропуска уIащимися не меЕее 50 % уrебного

времени
5.4. Итоговые оценки за кФкдую 1"lебную четверть, триместр и полугодие

выставJUIЮтся в столбец, следующий непосредствеIIно за столбцом даты последнего

урока. Не допуск аетсявьцеJUIть итоговые оrr"r*" (чертой, Другим цветом и т,д,),

Текущие отметки следующей четверти, триместра и поJryгодия выставJUIются после

итоговьD( четвертньD(, триместровьIх или полугодовьD( отметок,

5.5. Годовtш оценка выставjUIЕтся в столбец, следующий непосредственЕо за

столбцом оценки за последнее полугодие, четверть, триместр,

5.6. Итоговые оц9нки по предметtlм, завершающимся сдачей экзап{ена,

выстtlвJulются в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки За экзапiIен

б. Контроль и хранение.



6.1. .Щиректор общеобразовательного уФеждеЕия и его заI\dестиТель по уrебно-
восп"rатеоь"ой работе обязаны обеспечить храЕение кJIассньIх журнtIлов и

систоматически (не реже 1 раза в месяц) осуществJUIть контроль за правиJIьностью их

ведения. В обязаrrности зzlпdеститеJlя директора по уrебно-воспитательной работе вход{т

и контроJIь за ежеДневным хрzlнением кJIассньrх журнtIлов в отведённом для этого в

образовательном )пФеждении специальном месте (кабинет зЕIп,IеститеJIя дирекгора либо

уrительская).
6.2. Журнал проверяется ежемесячно на предI\dет правильносм и своевременнои

з{шиси тем урока по учебныпл предметам, плотности и объективности опроса, дозировки

домашнего задания, недопустимости заданий на выходные и прtr}дЕиtlные дни,

про"aр"ощий ставит дату в день проверки пострчtншшо, за графой <домашнее задание)),

6.з. В коIIце каждой учебной четверти журЕал проверяется особенно тщtхтельно.

УделяетсЯ вIIимание фактичесКому усвоению процрЕlN{мы (соответствие уrебному плzlну и

тематическому планированию); объективности выстzlвленньD( текущих и итоговьIх

оценок; нttличию контрольньIх и текущих проверочньпr работ; правильности зtшиси

замены уроков (если таковые бьши).

6.4. В конце года кJIассньй руководитель сдаёт журнаJI на проверку

аДN,IинисТратору только после того, как уIитеJIя-предметники уже отtIитались перед

Зzll\dестиТелем директора по итогttп,{ года.

6.5. Кроме указtlнЕьIх выше обязательпьD( проверок кJIассного журнала могд быть

ещё целевые проверки, а тuжже проверки, проводимые фипансовыми оргЕlнЕlми,

6.6. Страница кЗамечания по ведению кJIассного журнtшa) зulполн,Iется

заI\dестителем директора по уrебно-воспитательной работе или д{ректором школы,

Результаты проверки кJIассньIх журналов заместителем директора школы необходимо

отражать в аЕалитической справке либо диагностической карте, на основании koTopbD(

директор школы по мере необходимости издает приказ по содержtlнию данной проверки,

6.8. В коЕце кtDкдого уrебного года журнапы, проверенные и подписtlнные

директором иJIи запdестителем директора по увр, сдаются в архив школы.

6.9. ПосЛе 5-петнеГо храненИя из журнапа изымаются стрЕlницы со сводными

данЕыми успеваемости и перевода )цаrцихся кJIасса. Сформировztнные дела хрчшятся не

меЕее 25 лет.
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